
Xste/de Directie

Dienst …..

N/ref.: AA/20xx/…
Nadere inlichtingen kunnen worden bekomen bij 

………………..

( : 02/000.00.00
( : 02/000.00.00
mail :











Elsene, 
Betreft : 


Overheidsopdracht  werken - leveringen- diensten nr20xx-xxxx omtrent benaming  van de opdracht.
…………. (de wijze van plaatsing preciseren) van……………(preciseer de uiterste datum voor ontvangst van de offertes).

Uw offerte van………….. (de datum van de offerte van de opdrachtnemer hernemen) 
Betekening van de opdracht.
Besteltabel.
Mevrouw,
Mijnheer,

Wij hebben het genoegen u te betekenen  dat het College van Burgemeester en Schepenen , in zitting van  ………….(preciseer datum Collegezitting), u voormelde overheidsopdracht heeft gegund,  volgens uw offerte van  ……………….. ( en al zijn wijzigingen  van( data ) naar aanleiding van de onderhandelingen) (indien 00 tegen globale prijs / gemengde opdracht) : voor een bedrag van  ……… EUR BTWI.
(De besteltabel met de eenheidsprijzen toevoegen).  

Wij verzoeken u als bijlage de besteltabel te vinden met de eenheidsprijzen van uw offerte, zoals gefinaliseerd op basis van  inventaris – meetstaat ( naar keuze).
(Indien  een borgtocht is voorzien in het bestek) :

Wij herrinneren u eraan dat overeenkomstig artikel 27 van het K.B. van 14 januari 2013,u over 30 kalenderdagen beschikt, volgens de verzendingsdatum van dit schrijven, om de borgtocht samen te stellen
De datum voor aanvang uitvoering van de opdracht wordt vastgesteld op  ………….. (zie wat voorzien is in de offerteaanvraag, indien niets is voorzien, is het de dag na de betekening van de opdracht).  

(Voor de opdrachten met prijsborderel):

De bestelbonnen zullen u worden toegestuurd naargelang de behoeften van de Gemeente. Het nummer op de bestelbon moet verplicht voorkomen op de factuur.

(Voor de opdrachten tegen globale prijs of gemengde opdrachten):
Uw facturen  zullen dienen verplicht het volgende nummer te vermelden :…………… (hierna het volgend gestructureerde nummer specifiek voor deze opdracht invullen : jaar van de bestelling/code dienst/ intern nr uitgiftedienst).
De Dienst…………..(preciseer de Dienst die de opdracht heeft gegund + tel)  blijft ter uwer beschikking voor nadere inlichtingen omtrent het administratief dossier. Voor de eigenlijke uitvoering van de opdracht (bestellingen, leveringen, facturen, …)  zal uw voornaamste gesprekspartner de Dienst   ……zijn, in de persoon van  ……..,te bereiken op 02/..…….

U kunt tegen deze beslissing een beroep tot nietigverklaring aantekenen, eventueel voorafgegaan of vergezeld van een beroep tot opschorting, bij de administratie van de Raad van State, Wetenschapstraat, 33 te 1040 Brussel, door middel van een aangetekend schrijven dat moet worden verstuurd binnen een termijn van zestig kalenderdagen  vanaf de dag na de verzenddatum van onderhavige kennisgeving.
Wij wensen u goede ontvangst van dit schrijven en tekenen inmiddels,
Met de meeste hoogachting.

Vanwege het College:

De Gemeentesecretaris,
De Burgemeester

Bij opdracht:



De Schepen van………………..,

P. van der LIJN
Initiaal van de voornaam en Naam van de  betrokken Schepen.
……………. (naam van de opdrachtnemer)


……………..(volledig adres)


……………… Opgelet schrijven op te maken in fr of nl volgens de hoofdzetel  van de opdrachtnemer ( indien gewest Brussel-Hoofdstad op te stellen in de taal van de ingediende offerte)	











